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1 ZADAVACIi DOKUMENTACE

Zadavaci dokumentace k vefejné zakazce na dodavky snazvem ,Pribézné dodavky
kancelarskych potfeb 2013 ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakédzkach v platném znéni (déle také ,zadkona®) realizované formou zjednoduSeného
podlimitniho fizeni ve smyslu § 38 zdkona. Prava a povinnosti ¢i podminky v této Zadavaci
dokumentaci neuvedené se fidi timto zakonem.

2 ZADAVATEL

2.1 ZAKLADNI IDENTIFIKACNi UDAJE

Zadavatel je ve smyslu zdkona pravnicka osoba zfizena zakonem, vefejna vysoka Skola §2 odst.
2 pism. d) zakona.

Nazev: Vysoka $kola ekonomicka v Praze (dale jen VSE nebo zadavatel)
Sidlo: nameésti Winstona Churchilla 1938/4, 130 67 Praha 3

IC: 61384399

DIC: CZ61384399

Zastupce: Ing. Libor Svoboda, kvestor

Statutarni organ: prof. Ing. Richard Hindls, CSc., dr. h. c., rektor Skoly

2.2 KONTAKTNi OSOBA

RadekSreibr

Utvar: Informatika Ekonomického odboru
Telefon: 224 09 8504
Email: sreibr@vse.cz

3 VYMEZENi PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Tato Zadavaci dokumentace obsahuje vSechny informace, které jsou nutné pro vypracovani
nabidky uchazece v&etné pfesného vymezeni rozsahu pfedmétu a pravidel zadavaciho Fizeni.

Predmétem pinéni vefejné zakazky jsou priibézné dodavky kancelafskych potfeb podle tisténého
katalogu uchazeCe, které budou objednavany dle potfeb zadavatele pfes internetovy
objednavkovy systém (IOS) uchazece.

Kéd hlavniho pfedmétu verejné zakazky dle klasifikace CPV:
e 30192000-1 - Kancelafské potfeby

Kod dalsiho pfedmétu vefejné zakazky dle klasifikace CPV:
e 30190000-7 - Ruzné kancelarské zafizeni a potfeby

e 30199000-0 - Kancelafské potfeby z papiru a ostatni zbozi

3.1 OBECNE POZADAVKY NA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

e Pokud je objednavka odeslana do 16:00 hodin pracovniho dne, uchaze¢ garantuje dodani
nasledujici pracovni den do 15:30 hodin, v patek do 13:45 hodin. V pfipadé nedodrzeni
této doby dodani, uchazel poskytne na opozdéné& dodané zbozZi slevu, jejiz vySe Cini
nejméné 75 % z ceny opozdéné dodaného zbozi.

e Moznost vymény/vraceni zbozi bez udani divodu na naklady uchazece; zbozi musi byt
nepouzité a neposkozené v originalnim obalu.

e Reseni reklamaci na naklady uchazeée (v&etn& dopravného).
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Bezplatné predat aktualni listinny barevny katalog pro kazdého objednatele resp. pro
kazdého jeho zaméstnance povéfeného objednavanim zbozi u prodavajiciho. Pocet
povéfenych zaméstnancu nepfesahne 100 osob.

Osobni podpora jednoho pracovnika uchazede, ktery bude zaméstnancim VSE
povéfenym objednavanim zboZi plné k dispozici, spo ivajici v pomoci pfi FeSeni
problému, které se mohou v priibéhu vzajemné spoluprace uchazece a zadavatele (resp.
objednatele) vyskytnout.

Souhrnna fakturace pro dané faktura¢ni misto (viz ¢l. IV. odst. 04.03. navrhu ramcové
kupni smlouvy) jednou za mésic, faktury budou splatné do 30 dnu od jejich obdrzeni.

Zadavatel neposkytuje zélohy.

V nabidkové cené zboZi budou zahrnuty veSkeré naklady na dopravu a manipulaci zbozi
k zadavateli a v ramci jeho vnitfnich prostor, nezavisle na celkové hodnoté objednavky.

Objednané zbozi bude dodavano az do kancelafe, jejiz Cislo bude uvedené na
objednavce.

Posilani mési¢nich sestav dodaného zbozi za pfedchozi mésic elektronickou postou na
adresu eo@vse.cz.

Zajisténi potisku obalek, kalendar a dalSich pfedmétu stanovenych zadavatelem.

Zajisténi bezplatného odbéru obald od dodaného zbozi a poskytnuti informace o zplsobu
zajisténi zpétného odbéru oballl a odpadu z oball dle platnych pravnich predpisu.

Soucinnost uchazec€e pfi nastaveni IOS do rutinniho provozu. Jedna se predevSim o
souginnost pfi nastaveni pfistupu uZivateltl (zaméstnanctl VSE povéFfenych objednavanim
kancelafskych potfeb) do I0OS, nastaveni individualniho katalogu, nastaveni schvalovani
objednavek apod.

3.2 POZADAVKY NA INTERNETOVY OBJEDNAVACI SYSTEM (I0S) UCHAZECE

Objednavky budou provadény vyhradné pfes internetové (webové) rozhrani (vyjma
specialniho zboZi, které nema uchaze€ v papirovém katalogu).

VSechny poloZky papirového katalogu Ize objednat pfes 10S.
Nabizeny sortiment zboZi je elektronicky dostupny i pro nepfihldSené uzivatele.

I0S musi umoznit pouziti individualniho katalogu zbozi, ktery dovoli objednani pouze
pfesné vymezeného zboZi. Tento pozadavek vyplyva ztoho, Zze nékteré druhy zboZzZi
(napf. tonery, papir, nabytek, vypocletni technika) jiz zadavatel odebira od jiného
smluvniho dodavatele a nemohou byt objednany od uchazece (ma-li takové zboZi rovnéz
v nabidce). Individualni katalog Ize nastavit vybranym uzivatelim zadavatele.

I0OS musi mit vsob& zabudovany schvalovaci proces objednavek, tj. objednavka
vytvofena objednatelem je v IOSu postoupena schvalovateli a ten ji potvrdi nebo zamitne.
Kazdy schvalovatel mlize schvalovat objednavky od nékolika objednateltd. Kazdy
objednatel miize mit maximalné jednoho schvalovatele. Objednatel mize (ale nemusi) mit
svého schvalovatele, tj. néktery objednatel mize objednavat pfimo bez schvalovatele.

V objednavce pfes I0S Ize zadat vlastni interni alfanumericky kéd objednavky, ktery bude
nasledné uveden na dodacim listé nebo fakture.

Zaméstnancud povéfenych objednavanim zbozi bude nejvySe 100. Kazdy povéreny
zaméstnanec bude mit svij vlastni pfistup do IOSu zabezpecéeny uzivatelskym jménem a
heslem.

Platebni podminky jsou pevné dané. Pokud v objednavce provede uzivatel zménu
platebnich podminek (jestlize to 10S dovoli), nebude tato zména brana v uvahu a budou
vyhradné platit platebni podminky stanovené dle smlouvy.
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4 DOBA A MISTO PLNENI

4.1 DOBA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

PInéni bude probihat pribézné na zakladé internetovych objednavek pres IOS, a to po celou dobu
u€innosti uzaviené ramcové smlouvy.

Zadavatelem pfredpokladany termin zahajeni plnéni ramcové smlouvy je 1. Eervenec 2013.

4.2 MiSTO PLNENiI VEREJNE ZAKAZKY

Mistem plnéni vefejné zakazky bude:

Vysoka Skola ekonomicka v Praze, nam. W. Churchilla 1938/4, Praha 3
Vysoka Skola ekonomicka v Praze, Ekonomicka 957, Praha 4

Vysoka Skola ekonomicka v Praze, Fakulta managementu, JaroSovska 1117/Il, Jindfichtv
Hradec

Vysoka Skola ekonomicka v Praze, Sprava ucelovych zafizeni, Jeseniova 208,
Praha 3

Vysoka 8kola ekonomicka v Praze, Sprava ucelovych =zafizeni, Janderova 190/,
Jindfichtav Hradec

5 OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

Obchodni a platebni podminky jsou uvedeny v Pfiloze €. 4 Zadavaci dokumentace— ,Navrh
ramcové kupni smlouvy*.

6 KVALIFIKACE UCHAZECU

Predpokladem hodnoceni nabidky uchaze€e je splnéni kvalifikace zplsobem specifikovanym
v nasledujicich odstavcich.

Uchaze¢ je opravnén prokazat &ast kvalifikace pomoci vypisu ze seznamu kvalifikovanych
dodavatelll (§ 127 zakona). Zadavatel pfijme vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(l, pokud
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazano spinéni kvalifikace, neni vypis ze seznamu starsi
nez 3 mésice.

Uchazec je povinen prokazat splnéni kvalifikace ve Ih(té pro podani nabidek.

6.1 ZAKLADNIi KVALIFIKACNi PREDPOKLADY

Zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady splfiuje dodavatel:

a) ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in spachany ve prospéch organizované

zlo€inecké skupiny, trestny &in UCasti na organizované zlo€inecké skuping, legalizace
vynosu z trestné ¢innosti, podilnictvi, pfijeti Uplatku, podplaceni, nepfimého Uplatkarstvi,
podvodu, uvérového podvodu, véetné pfipadd, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo
ucastenstvi na takovém trestném c&inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad splfiovat jak
tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy Clen statutarniho organu, a je-li
statutarnim organem dodavatele Ci ¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka
osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ
nebo kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢&i Zadost o
uCast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své organizaéni sloZzky, musi
predpoklad podle tohoto pismene splfiovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této
organizacni slozky; tento zakladni kvalifikaéni pfedpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve
vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlite,
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b)

d)

)

h)

)
k)

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jehoZz skutkova podstata souvisi s
predmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich predpisi nebo doSlo k
zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného Cinu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku splfovat jak tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo
kazdy c&len statutarniho organu, a je-li statutarnim organem dodavatele &i Clenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento pfedpoklad splfiovat jak tato
pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢&len statutarniho organu této
pravnické osoby; podava-li nabidku &i Zadost o uc€ast zahraniCni pravnicka osoba
prostfednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splfiovat
vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento zakladni kvalifikacni
predpoklad musi dodavatel splfiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské republiky, tak k zemi
svého sidla, mista podnikani i bydlisté,

ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou
podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu,

vUci jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvenéni Fizeni, v
némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh nebyl zamitnut proto, Ze
majetek nepostacuje k Uhradé nakladl insolvenéniho Fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen
proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich
pravnich predpisd,

ktery neni v likvidaci,

ktery nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikani €i bydlité dodavatele,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisteni, a to jak v
Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢€i bydlité€ dodavatele,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na
statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani
¢i bydlisté dodavatele,

ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo
pravomocné ulozeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpisq, je-li podle § 54
pism. d) zakona pozadovano prokazani odborné zpuUsobilosti podle zvlastnich pravnich
predpis(; pokud dodavatel vykonava tuto ¢innost prostfednictvim odpovédného zastupce
nebo jiné osoby odpovidajici za &innost dodavatele, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto
osoby,

ktery neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek a

kterému nebyla v poslednich 3 letech pravomocné uloZena pokuta za umoznéni vykonu
nelegalni prace podle zvlastniho pravniho predpisu.

6.2 PROFESNIi KVALIFIKACNi PREDPOKLADY

V souladu s ustanovenim § 54 z&kona splfiuje profesni kvalifikaCni pfedpoklady uchazeg, ktery
disponuje:

a)

b)

vypisem z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, Ci vypisem z jiné obdobné
evidence, pokud je v ni zapsan,

dokladem o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky, zejména dokladem prokazujici pfislusné
Zivnostenské opravnéni Ci licenci, a to opravnéni k prodeji a dodavce kancelafskych
potfeb.

6.3 EKONOMICKA A FINANCNi ZPUSOBILOST

Uchaze¢ predlozi Cestné prohlaseni o své ekonomické a financni zpusobilosti splnit verfejnou
zakazku dle § 50 odst. 1 pism. c) zakona, které je soucasti pfilohy €. 6 Zadavaci dokumentace.
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6.4 TECHNICKE KVALIFIKACNi PREDPOKLADY

Zadavatel pozaduje splnéni technickych kvalifikaénich pfedpokladt dle § 56 odst. 1 pism. a)
zakona, a to:

a) seznamem tfech vyznamnych dodavek kancelafskych potfeb realizovanych uchazedem
pro tfi rizné odbératele v poslednich tfech letech s uvedenim identifikace odbératele
(nézev, sidlo, IC), dobou realizace (od — do) a vysi realizovaného finanéniho objemu
v milionech K& a kontaktu na osobu (jméno, telefon, email), kterd& mize danou referenci
potvrdit.

b) pfilohou tohoto seznamu musi byt:

1. osvédCeni vydané i podepsané vefejnym zadavatelem, pokud bylo zbozi dodano
vefejnému zadavateli,

2. osvédc€eni vydané jinou osobou, pokud bylo zboZi dodano jiné osobé nez vefejnému
zadavateli, nebo

3. smlouva s jinou osobou a doklad o uskute¢néni pinéni dodavatele, neni-li sou¢asné
mozné osvédceni podle bodu 2 od této osoby ziskat z divodu spocivajicich na jeji strané.

Vyznamnou dodavkou se pro potieby této vefejné zakazky rozumi realizované dodavky
kancelafskych potfeb dodanych jednomu odbérateli, u nichz rozsah téchto dodavek dodanych
jednomu odbérateli byl za posledni 3 roky vysSi nez 1 milion K& bez DPH. Poslednimi 3 roky se
rozumi obecné tfi roky pocitané zpétné od data konce Ihlty pro podani této nabidky.

6.5 PROKAZANIi SPLNENi KVALIFIKACE

6.5.1

6.5.2

PROKAZANI SPLNENIi KVALIFIKACE V NABIDCE

Uchaze& prokaze splnéni vySe uvedenych zakladnich, profesnich a technickych kvalifikaCnich
pfedpokladi a ekonomické a finan¢ni zpUlsobilosti v souladu s § 62 odst. 3 zakona vyplnénym
Cestnym prohlasenim, které tvofi pfilohu €. 5 Zadavaci dokumentace. Z obsahu Cestného
prohlaseni musi byt zfejmé, Ze dodavatel kvalifikaéni pfedpoklady pozadované zadavatelem
splfiuje.

PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACE PRED UZAVRENIM SMLOUVY

Vybrany uchaze€, se kterym ma byt uzaviena smlouva, je v souladu s § 62 odst. 3 zakona
povinen pfed jejim uzavienim predlozit zadavateli originaly nebo Ufedné ovérené kopie dokladi
prokazujicich spInéni kvalifikace, a to:

e vypis z evidence Rejstfiku trestd [§ 53, odst. 1 pism. a) a b) zakona];

e potvrzeni pfislusného finanéniho ufadu a ve vztahu ke spotfebni dani c¢estného
prohlaseni [§ 53, odst. 1 pism. f) zdkona];

e potvrzeni pFislusného organu &i instituce [§ 53, odst. 1 pism. g) zdkona];
e potvrzeni pfislusného organu &i instituce [§ 53, odst. 1 pism. h) zakona];

e vypis z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsan, ¢i vypisem z jiné obdobné evidence,
pokud je v ni zapsan;

e doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpisi v rozsahu
odpovidajicim predmétu vefejné zakazky, zejména doklad prokazujici pfislusné
zivnostenské opravnéni ¢i licenci;

e seznam tfech vyznamnych dodavek dle podminek uvedenych v bodu 6.4 Zadavaci
dokumentace vcetné pozadovanych pfiloh.

Doklady prokazujici splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladl a vypis z obchodniho rejstfiku
nesmeji byt star$i 90 dnu ke dni podani nabidky,

Nesplnéni této povinnosti se povaZuje za neposkytnuti soudinnosti k uzavieni smlouvy ve smyslu
ustanoveni § 82 odst. 4 zakona.
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7 POZADAVKY A PODMINKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

7.1 POZADAVKY NA JEDNOTNE USPORADANI PISEMNE VERZE NABIDKY
Uchaze€ je povinen v nabidce dodrzet nasledujici pofadi kapitol. Tento poZzadavek je podminkou
zadavatele.

7.1.1 KRYCI LIST NABIDKY
Uchazec¢ je povinen pouzit vzor Kryciho listu, ktery je uveden v PFiloze ¢. 1 — ,Kryci list nabidky*
Zadavaci dokumentace. Celkova nabidkova cena v K& bez DPH se musi shodovat s hodnotou
uvedenou ve vyplnéné tabulce ,Seznam zbozi“ Pfilohy €. 3 Zadavaci dokumentace.
Nabidkova cena se stanovi sou¢tem cen za vSechno zbozi dle poloZzkového seznamu uvedeného
v podobé vyplnéné tabulky ,Seznam zbozi“ PFilohy €.3 Zadavaci dokumentace.

7.1.2 PROKAZANI KVALIFIKACNICH PREDPOKLADU
Obsahem bude dokumentace k prokazani kvalifikacnich pfedpoklad(l popsanych v kapitole 6, tzn.
vyplnéné Cestné prohlaseni dle Pfilohy €. 5 Zadavaci dokumentace.

7.1.3 DOKLADY DLE § 68 ODST. 3 ZAKONA
Soucasti nabidky musi byt rovnéz:

a) seznam statutarnich organt nebo ¢lenl statutarnich organ(, ktefi v poslednich 3 letech
od konce |hity pro podani nabidek byli v pracovnépravnim, funkénim ¢i obdobném
pomeéru u zadavatele;

b) ma-li uchaze¢ formu akciové spolecnosti, seznam vlastniki akcii, jejichz souhrnna
jmenovita hodnota pfesahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve Ih(ité pro podani
nabidek;

c) prohlaSeni uchazele o tom, Ze neuzavfel a neuzavfe zakazanou dohodu podle zvlastniho
pravniho pfedpisu v souvislosti se zadavanou vefejnou zakazkou.

Uchaze¢ pro Ucely spInéni poZzadavku uvedenych v tomto odstavci vypini dokument ,Doklady dle
§ 68 odst. 3 zakona“, ktery tvofi Pfilohu ¢. 6 Zadavaci dokumentace.

7.1.4 SPECIFIKACE PLNENI
V predlozené nabidce uchaze& uvede podrobny popis a specifikaci nabizeného plnéni, z néhoz je
patrné splnéni pozadavku uvedenych v kapitole 3 Zadavaci dokumentace. Specifikace plnéni
bude ¢lenéna do kapitol:

e Obecna specifikace plnéni

¢ Internetovy objednavaci systém (10S)

Soudasti této kapitoly bude vyplnéna pfiloha &. 2 Zadavaci dokumentace.
7.1.5 DALSIi POSKYTOVANE SLUZBY
Uchaze€ popise dalsi nabizené sluzby.
7.1.6 PRIPADNE DALSI RELEVANTNi INFORMACE UCHAZECE
Informace, které uchaze€ povaZzuje za vyznamné, nebo jsou vyZadovany legislativou a
v pozadované struktufe nabidky jeSté nejsou uvedeny, zapide uchaze€ zde.
7.1.7 NAVRH SMLOUVY

Nedilnou soucasti nabidky uchazee bude navrh rdmcové kupni smlouvy, ktery je uveden
v PFiloze &. 4 Zadavaci dokumentace. Smlouva nesmi byt pfepisovana, uchaze€ v ni vypini pouze
zaZlucena mista.
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7.1.8

71.9

Nedilnou soucasti smlouvy je Pfiloha ¢. 1 — ,Pozadavky na mési¢ni sestavy dodaného zbozi“,
ktera obsahuje pfedepsany format mési¢nich sestav dodaného zbozi.

Dalsi nedilnou sou&asti smlouvy jsou nékteré ¢asti nabidky, konkrétné:

e Priloha &. 2 - Céast nabidky uchazede specifikovana v bodu 7.1.8 — ,Seznam zbozi*
Zadavaci dokumentace (resp. Pfiloha €. 3 — ,Seznam zbozi“ Zadavaci dokumentace)

e Priloha &. 3 - Cast nabidky uchazeée specifikovana v bodu 7.1.4 — ,Specifikace plnéni*
Zadavaci dokumentace

e Ptiloha &. 4 - Cast nabidky uchazede specifikovana v bodu 7.1.5 — ,Dal$i poskytované
sluzby“ Zadavaci dokumentace

Pfilohy &. 2, 3 a 4 se fyzicky znovu ke smlouvé nepfikladaji, pouze je uvedeno odkazem.
PFilohami se stanou pfi uzavieni smlouvy s vybranym uchaze&em.

Navrh smlouvy, musi byt podepsan uchazecem, a to v souladu se zpUsobem podepisovani
uvedeném v obchodnim rejstfiku, ¢i osobou zmocnénou k takovému ukonu; original pfislusné piné
moci musi byt v takovém pfipadé pfilozen k navrhu smlouvy. Smlouva nepodléha rezimu
obchodniho tajemstvi dle § 17 obchodniho zakoniku.

SEZNAM ZBOZi

Nabidka bude obsahovat uchaze¢em vyplnénou tabulku ,Seznam zbozi“ PFilohy ¢. 3 Zadavaci
dokumentace. Instrukce k vypInéni jsou soucasti tabulky.

LISTINNY KATALOG ZBOZi

Katalog zboZi nemusi byt v elektronické podobé& na CD nebo DVD médiu.

7.1.10 ELEKTRONICKY CENIiK

71.11

Pro vSechny katalogové poloZzky uvedené v listinné podobé katalogu bude pfilozen aktualni cenik
v elektronické podobé (ve formatu Microsoft Excel), ktery bude obsahovat tyto sloupce:
katalogové Cislo zbozi, nazev zbozi, poCet kusl v baleni, cenu zbozi bez DPH, sazbu DPH,
tématické zafazeni zbozi, napf. Kancelaiské potfeby, Psaci potfeby, Archivace apod. Cenik bude
sefazen vzestupné podle katalogového €isla zbozi.

PRILOHY A DALSi DOKUMENTY NABIDKY

Pfipadné dalsi dokumenty.

7.2 DALSIi POZADAVKY A PODMINKY PRO ZPRACOVANI NABIDKY

7.21

7.2.2

7.2.3

Nabidka bude kvalitnim zpGsobem vytiSténa tak, aby byla dobfe Citelna, bude svazana &i jinak
dostate¢nym zpusobem zaji$téna proti manipulaci s jednotlivymi listy.

Nabidka nebude obsahovat opravy a pfepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl.

JAZYK NABIDKY

Nabidka v€etné vSech pfiloh bude pfedloZena v ¢eském jazyce.

ZAVAZNOST NABIDKY

Uchazec¢ je vazan celym obsahem predlozené nabidky po dobu 6 mésicli ode dne nasledujiciho
po uplynuti Ihaty pro podani nabidky.

POCET VYTISKU NABIDKY

Nabidku vcetné vSech prilozenych dokumentl poda uchaze¢ pisemné v originale a dvou kopiich,
pficemzZ originaly a ovéfené kopie dokladi budou v exemplafi oznaCeném jako ,ORIGINAL
NABIDKY*. Dalsi exemplafe budou oznaceny jako ,KOPIE NABIDKY*.
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7.24

7.2.5

7.2.6

Nabidka bude dale pfedlozena 1x v digitalni kopii na CD nebo DVD mediu. Zadavatel pozaduje,
aby digitalni kopie nabidky byla pfedloZzena v ¢lenéni shodném s tist€nou verzi, a to ve formatu
pouzitelném v softwaru Microsoft Office. Uchaze¢ muze pfilozZit dalSi soubory podle vlastniho
uvazeni. Tato forma podani nabidky je doplikova a slouzi krychlému a pfehlednému
vyhodnoceni nabidek. V pfipadé pochybnosti nebo rozporl se ma za rozhodujici tisténé znéni
originalniho vyhotoveni nabidky. VeSkeré uchazeCem predlozené CD nebo DVD s pfedmétnymi
daty, souvisejicimi s pfedkladanou nabidkou, budou oznaceny identifikacnim udajem uchazece a
verejné zakazky.

OzNACOVANI NABIDKY

Nabidka bude vloZzena do obalu, ktery bude zabezpeden proti nahodnému &i samovolnému
otevreni prelepenim spojl. Na prelepeni bude obal opatfen otiskem razitka a podpisem uchazece.
Obal bude opatfen napisem ve znéni:

NEOTVIRAT
e obchodni jméno a sidlo zadavatele:
e nazev vefejné zakazky: ,Prabézné dodavky kancelarskych potieb 2013*

 identifikani udaje uchazeée: (jméno / obchodni firma, misto podnikani / sidlo, IC)

POCET NABIDEK A VARIANTY

Kazdy uchaze¢ muze podat pouze jednu nabidku. Pokud uchaze¢ poda druhou nabidku spole¢né
s dal8imi uchazeci nebo poda vice nabidek, budou vyfazeny vSechny tyto nabidky.

Variantni feSeni nabidek neni pfipustné.

LHUTA A MiSTO PRO PODANI NABIDKY

Lhdta pro podani nabidek konéi dne 13. kvétna 2013 v 10:00 hodin. Podanim nabidky se rozumi
doruceni nabidky zadavateli. Za v€asné doruceni odpovida uchazec.

Nabidku je mozno dorugit nasledujicimi zpusoby:
a) zaslanim doporu€ené postou na adresu:
Vysoka Skola ekonomickd v Praze, Podatelna, ndm. W.Churchilla 1938/4, 130 67 Praha 3;
b) podanim na podatelné zadavatele:

Vysoka Skola ekonomicka v Praze, nam. W. Churchilla 1938/4, 130 67 Praha 3, Cislo
mistnosti 72, nova budova, v pracovnich dnech v dobé od 9:00 do 11:00 hodin a od 13:00
do 14:30 hodin, v patek do 13:45 hodin.

Casem prevzeti nabidky je okamzik skutedného prevzeti nabidky pracovnikem podatelny.

8 UDAJE 0 ZADAVACi DOKUMENTACI

8.1 DODATECNE INFORMACE K ZADAVACiI DOKUMENTACI

Uchaze€ je opravnén pozadovat po zadavateli dodate¢né informace k Zadavaci dokumentaci.
Zadost musi byt pisemna a musi byt zadavateli dorudena nejpozdé&ji 5 pracovnich dnil pied
uplynutim lhaty pro podani nabidek. Pisemna zadost o poskytnuti dodate¢nych informaci k
zadavacim podminkam se podava v Ceském jazyce na adresu kontaktni osoby dle kapitoly 2 této
Zadavaci dokumentace.

Byla-li Zadost o dodate¢né informace k Zadavaci dokumentaci doruc¢ena ve stanovené lhuté,
doruc¢i zadavatel odpovédi na dodate€né informace k Zadavaci dokumentaci nejpozdéji do 3
pracovnich dnd od doru¢eni Zadosti uchazece. Tyto dodate¢né informace, v€éetné prfesného znéni
zadosti, poskytne zadavatel i vS§em ostatnim uchaze¢im, kterym byla Zadavaci dokumentace
poskytnuta.
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Dodate¢né informace k Zadavacim podminkam a veSkera dalSi sdéleni vztahujici se k
Zadavacimu Fizeni budou uchazeclm zasilany pisemné na kontaktni adresy, které budou
uvedeny v obchodnim rejstfiku ke dni poskytnuti informace nebo v jiné vefejné pfistupné evidenci.

8.2 PROHLIDKA MiSTA PLNENI

S ohledem na prfedmét plnéni dle této vefejné zakazky nebude zadavatelem umoznéna prohlidka
mista plnéni vefejné zakazky.

8.3 PLNENi PROSTREDNICTViIM SUBDODAVATELE

Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ ve své nabidce specifikoval ¢asti vefejné zakazky, které ma v
Umyslu zadat jednomu ¢i vice subdodavatelim, a aby uvedl identifikaéni (daje kazdého
subdodavatele.

8.4 SOUCASTI ZADAVACIi DOKUMENTACE
Zadavaci dokumentaci tvori tyto ¢asti:

e  Textova ¢ast Zadavaci dokumentace (v tiSténé podobég)
e Pfilohy Zadavaci dokumentace (v elektronické podobé&)
Pfiloha €. 1 — Kryci list nabidky

Pfiloha €. 2 — Funkcionalita IOS

Pfiloha €. 3 — Seznam zbozi

Pfiloha €. 4 — Navrh ramcové kupni smlouvy

P¥iloha &. 5 — Cestné prohlageni o spinéni zakladnich, profesnich a technickych
kvalifikacnich pfedpokladt a ekonomické a finanéni zpusobilosti

o Pf¥iloha €. 6 — Doklady dle § 68 odst. 3 zdkona

O 0 O O O

8.5 PRAVA ZADAVATELE
Zadavatel si vyhrazuje pravo:

e  zrusit vefejnou zakazku;
e nevybrat Z&dnou z pfedloZenych nabidek;

e jednat o navrzenych zmé&nach k navrhu ramcové smlouvy s vybranym uchaze€em a
dohodnout konecné znéni;

e uvefejnit ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky pouze na profilu zadavatele dle § 81
odst. 4 zdkona

e uvefejnit rozhodnuti o vylou¢eni uchazec€e pouze na profilu zadavatele dle § 60 odst. 2
zékona;

e pred rozhodnutim o vybéru nejvhodnéjsi nabidky ovéfit informace a Udaje deklarované
uchazedem v nabidce;

e nevracet uchaze¢im podané nabidky;

e vyloucit uchazece, jehoz nabidka je v rozporu s podminkami stanovenymi touto Zadavaci
dokumentaci;

e neposkytovat nahradu nakladd, které uchaze¢ vynalozi na uc¢ast v zadavacim fizeni na
vefejnou zakazku;

e  posunout pfedpokladany termin zahajeni plnéni v souvislosti s dokonéenim tohoto
zadavaciho Fizeni.

9 OTEVIRANI OBALEK

Otevirani obalek bude provedeno dne 13. kvétna 2013 v 10:10 v mistnosti RB 541 v Rajské
budové v sidle zadavatele. Otevirani obalek se maji pravo zucastnit uchazedi, jejichz nabidky byly
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doruceny ve |haté pro podani nabidek. Od kazdého uchazeCe mulze byt pfitomen maximalné

jeden zastupce (povéfeny plnou moci, nejde-li pfimo o uchaze€e nebo jeho statutarni organ).

10 PODMINKY VEREJNE ZAKAZKY

10.1 POZADAVKY NA PREDLOZENi INFORMACi K HODNOCENIi NABIDEK

10.2 Z

Uchazedi pfedloZi ve svych nabidkach vyplnény ,Kryci list nabidky* s vysi celkové nabidkové
ceny v K& bez DPH za pfedpokladané mnoZstvi vSech odebiranych kancelafskych potfeb.

Nabidkova cena se stanovi sou¢tem cen za vSechno zbozi dle poloZzkového seznamu uvedeného

v podobé vyplnéné tabulky ,Seznam zbozi“ Pfilohy ¢.3 Zadavaci dokumentace.

Celkova nabidkova cena v K& bez DPH se musi shodovat s hodnotou uvedenou ve vypinéné

tabulce ,Seznam zbozi* Pfilohy €. 3 Zadavaci dokumentace.

PUSOB HODNOCENi NABIDEK

cenu.

Zadavatel bude hodnotit celkovou vysi nabidkové ceny v K& bez DPH nabidnutou uchaze€em
bodovaci metodou. Celkova vySe nabidkové ceny v K& bez DPH bude hodnocena podle jeji
absolutni vySe v korunach ¢eskych. Bodové hodnoceni bude vypodteno podle vzorce:

vy

*100(bodi?)

Hodnocend vyse nabidkové ceny v K¢ bez DPH

11 SEZNAM PRILOH

Pfilohou této Zadavaci dokumentace je CD médium, které obsahuje nasledujici dokumenty v
elektronické podobé:

e Priloha €. 1 — Kryci list nabidky

e Priloha €. 2 — Funkcionalita 10S

e Priloha €. 3 — Seznam zbozi

e Pf¥iloha €. 4 — Navrh ramcové kupni smlouvy

e  Priloha &. 5 — Cestné prohlaseni o spinéni zakladnich, profesnich a technickych
kvalifikacnich pfedpoklad a ekonomické a finanéni zplsobilosti

e Pfiloha €. 6 — Doklady dle § 68 odst. 3 zakona

12 PREHLED ZKRATEK POUZITYCH V DOKUMENTACI

Zkratka Popis

VSE Vysoka Skola ekonomicka v Praze

I0S Internetovy Objednavkovy Systém = webova aplikace uchazece, do které maji
pfistup zaméstnanci zadavatele prostfednictvim internetového prohlizeCe.

Objednatel osoba, ktera ma pfistup do I0Su a ktera mlze objednavat zbozi.

Schvalovatel |osoba, ktera ma pfistup do IOSu a ktera nemuize objednavat zboZi. Tato osoba

elektronicky schvaluje nebo zamita objednavky objednavatele.

Fakturacni adresa, na kterou jsou jednou mésicné posilany souhrnné faktury. Fakturacnich

adresa

(misto) | adres bude vice.

Dodaci

misto | misto, kam ma byt objednané zbozi dodano, vétsinou jde o kancelar s jedineénym
Cislem dvefi v ramci jedné budovy.
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