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[bookmark: _Toc51831901]Základní informace k veřejné zakázce
Předkládaná Zadávací dokumentace a výzva k podání nabídek (dále jen „zadávací dokumentace“ nebo také „ZD“) je zpracována dle § 28 odst. 1 písm. b) zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů (dále také „zákon“) a je souborem zadávacích podmínek v podrobnostech nezbytných pro zpracování a podání nabídky (dále jen „nabídka“), a to včetně výzvy k podání nabídek dle § 53 odst. 1 zákona. Jedná se o veřejnou zakázku (dále také „VZ“) na dodávky s názvem „Průběžné dodávky kancelářských potřeb 2020“ realizovanou formou zjednodušeného podlimitního řízení ve smyslu § 53 zákona. Plnění této VZ bude probíhat na základě rámcové dohody (smlouvy) podle ustanovení § 131 a násl. zákona. Rámcová dohoda bude uzavřena s jedním dodavatelem.
Práva a povinnosti či podmínky v této zadávací dokumentaci neuvedené se řídí ustanoveními zákona.
Pokud je v obsahu této ZD užíván pojem „účastník zadávacího řízení“, vztahuje se tento pojem rovněž na situace, ve kterých zákon a ZD užívá pojem „dodavatel“.
[bookmark: _Ref353186118][bookmark: _Toc353871346][bookmark: _Toc460739779][bookmark: _Toc460739994][bookmark: _Toc51831902]Zadavatel
[bookmark: _Toc226437666][bookmark: _Toc226437667][bookmark: _Toc353871347][bookmark: _Toc460739780][bookmark: _Toc460739995][bookmark: _Toc51831903]Základní identifikační údaje
Zadavatel je ve smyslu zákona jiná právnická osoba dle § 4 odst. 1 písm. e) zákona.
	Název:
	Vysoká škola ekonomická v Praze (dále jen VŠE nebo zadavatel)

	Sídlo:
	náměstí Winstona Churchilla 1938/4, 130 67 Praha 3

	Zástupce:
	Ing. Tomáš Zouhar, kvestor

	Statutární orgán:
	prof. Ing. Hana Machková, CSc., rektorka

	ID datové schránky:
	canj9d5

	IČO:
	61384399

	DIČ:
	CZ61384399

	Web:
	http://www.vse.cz

	Profil zadavatele:
	https://zakazky.vse.cz


[bookmark: _Ref350505256][bookmark: _Toc353871348][bookmark: _Toc460739781][bookmark: _Toc460739996][bookmark: _Toc51831904]Kontaktní osoba 
	Radek Šreibr

	Útvar:
	Informatika Ekonomického odboru

	Telefon:
	224 09 8504

	Email:
	sreibr@vse.cz


[bookmark: _Toc460739782][bookmark: _Toc460739997][bookmark: _Toc51831905]Klasifikace předmětu veřejné zakázky
Druh veřejné zakázky: veřejná zakázka na dodávky
Kód hlavního předmětu veřejné zakázky dle klasifikace CPV:
· 30192000-1	Kancelářské potřeby
Kódy dalšího předmětu veřejné zakázky dle klasifikace CPV:
· 30190000-7	Různé kancelářské zařízení a potřeby
· 30199000-0	Kancelářské potřeby z papíru a ostatní zboží
[bookmark: _Toc460739783][bookmark: _Toc460739998][bookmark: _Toc51831906]Vymezení předmětu plnění veřejné zakázky
Předmětem plnění veřejné zakázky jsou průběžné dodávky kancelářských potřeb ze sortimentu zboží dodavatele, které budou objednávány dle potřeb zadavatele přes internetový objednávkový systém (dále také „IOS“) dodavatele. Dodavatel zároveň zajistí v případě zájmu zadavatele potisk obálek, kalendářů a dalších předmětů.
Podrobná specifikace předmětu veřejné zakázky je uvedena v návrhu smlouvy, který je přílohou (Příloha 6) této ZD.
[bookmark: _Toc460739784][bookmark: _Toc460739999][bookmark: _Toc51831907]Předpokládaná hodnota, doba a místo plnění veřejné zakázky
Předpokládaná hodnota této veřejné zakázky činí 5 490 000 Kč bez DPH.
Plnění bude probíhat průběžně na základě internetových objednávek přes IOS, a to po celou dobu účinnosti uzavřené smlouvy. 
[bookmark: _Hlk51251892]Smlouva s vybraným jedním dodavatelem bude uzavřena na dobu určitou, její plnění bude probíhat do vyčerpání finančního limitu 5 490 000 Kč bez DPH nejdéle však po dobu čtyř let od data účinnosti smlouvy. 
Zadavatelem předpokládaný termín zahájení plnění je leden 2021.
Místem plnění veřejné zakázky je:
· nám. W. Churchilla 1938/4, Praha 3;
· Ekonomická 957, Praha 4;
· Fakulta managementu, Jarošovská 1117/II, Jindřichův Hradec;
· Správa účelových zařízení (SÚZ), Jeseniova 2769/208, Praha 3;
· SÚZ – Palachova kolej (Jarov I.), Koněvova 93/198, Praha 3;
· SÚZ – University Hotel (Jarov I. E), Jeseniova 355/212, Praha 3;
· SÚZ - Kolej Jarov II., Pod Lipami 2603/43, Praha 3;
· SÚZ – Eislerova kolej (Jarov III. F), V Zahrádkách 1953/67, Praha 3;
· SÚZ – Thalerova kolej (Jarov III. G), Jeseniova 1954/210, Praha 3;
· SÚZ - Kolej Vltava, Chemická 953, Praha 4;
· SÚZ - Kolej Blanice, Chemická 955, Praha 4;
· SÚZ - Rooseveltova kolej, Strojnická 1430/7, Praha 7;
· SÚZ – Švecova kolej, Janderova 190/II, Jindřichův Hradec.
[bookmark: _Toc51065911][bookmark: _Toc51065981][bookmark: _Toc51241636][bookmark: _Toc51307599][bookmark: _Ref51591312][bookmark: _Toc51831908]Vyhrazená veřejná zakázka
Jedná se o veřejnou zakázku na dodávky zadávanou ve zjednodušeném podlimitním řízení dle § 53 zákona. Zakázka je v souladu s § 38 zákona vyhrazena dodavatelům zaměstnávajícím na chráněných pracovních místech alespoň 50 % osob se zdravotním postižením z celkového počtu svých zaměstnanců.
Zadavatel stanovil v souladu s § 38 odst. 1 zákona, že předmětná veřejná zakázka bude vyhrazena výlučně dodavatelům, kteří zaměstnávají více než 50 % osob se zdravotním postižením dle § 67 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, ve znění pozdějších předpisů, z celkového počtu zaměstnanců dodavatele. 
Skutečnost, že dodavatel zaměstnává alespoň 50 % osob se zdravotním postižením, musí být dodavatelem uvedena v nabídce společně s potvrzením Úřadu práce České republiky – krajské pobočky nebo pobočky pro hlavní město Prahu. Rozhodným je průměrný přepočtený počet zaměstnanců za kalendářní čtvrtletí předcházející zahájení zadávacího řízení. 
Prokazování výše uvedené skutečnosti prostřednictvím jiných osob (poddodavatele) je vyloučeno. 
V případě podání společné nabídky musí splnění výše uvedených podmínek podle ustanovení § 38 zákona splnit všechny osoby podávající společnou nabídku samostatně.
Dodavatel v nabídce prokáže výše uvedenou skutečnost v dokladu „Prohlášení o zaměstnávání alespoň 50 % osob se zdravotním postižením“, jehož vzor je přílohou (Příloha 2) této zadávací dokumentace. Doklad musí být podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. Součástí toho bude i potvrzení Úřadu práce České republiky ve formě prosté kopie.
[bookmark: _Toc51065914][bookmark: _Toc51065984][bookmark: _Toc51241639][bookmark: _Toc51307602][bookmark: _Ref445732198][bookmark: _Toc460739787][bookmark: _Toc460740002][bookmark: _Toc51831909]Obchodní, platební podmínky a technické podmínky
Závazné obchodní podmínky včetně platebních podmínek a technických podmínek jsou uvedeny v návrhu smlouvy, který je přílohou (Příloha 6) této ZD. Tento návrh smlouvy je pro dodavatele závazný, přičemž dodavatel do návrhu smlouvy vyplní pouze zadavatelem požadované údaje (žlutě podbarvená pole), ostatní náležitosti není oprávněn jakkoli měnit.
Návrh smlouvy musí být podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. Předložení nepodepsaného návrhu smlouvy, popřípadě podepsaného neoprávněnou osobou není předložením řádného návrhu smlouvy.
[bookmark: _Ref445731977][bookmark: _Toc460739788][bookmark: _Toc460740003][bookmark: _Toc51831910]Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny
Dodavatel stanoví celkovou nabídkovou cenu předmětu veřejné zakázky tak, že vyplní cenovou tabulku v příloze (Příloha 7 této ZD), kde vyplní všechna žlutě podbarvená pole. Instrukce k vyplnění jsou součástí této cenové tabulky (text s popisy jednotlivých sloupců nad tabulkou).
Celková nabídková cena se stanoví součtem cen v odhadovaném objemu za všechny položky zboží uvedené v cenové tabulce (Příloha 7 této ZD).
Celková nabídková cena musí zahrnovat veškeré náklady dodavatele spojené s plněním této veřejné zakázky. Cena plnění bude uvedena v Kč bez DPH, vždy zaokrouhlena na 2 desetinná místa.
[bookmark: _Ref445641255][bookmark: _Toc460739789][bookmark: _Toc460740004][bookmark: _Toc51831911]Požadavky na kvalifikaci
Kvalifikovaným pro plnění veřejné zakázky je dodavatel, který:
a) splní základní způsobilost dle § 74 zákona;
b) splní profesní způsobilost dle § 77 zákona;
c) splní technickou kvalifikaci dle § 79 odst. 2 písm. b) zákona.
[bookmark: _Toc460739790][bookmark: _Toc460740005][bookmark: _Toc51831912]Obecné požadavky zadavatele na prokázání splnění kvalifikace
[bookmark: _Toc460739791][bookmark: _Toc460740006][bookmark: _Toc51831913]Pravost a stáří dokladů
V nabídce může dodavatel předložit i prostou kopii požadovaného dokladu (§ 45 odst. 1 zákona). Zadavatel může postupem podle § 46 odst. 1 zákona požadovat předložení originálu nebo ověřené kopie dokladu.
Doklady prokazující základní způsobilost podle § 74 a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení tohoto zadávacího řízení.
[bookmark: _Toc460739792][bookmark: _Toc460740007][bookmark: _Toc51831914]Prokázání kvalifikace prostřednictvím jiných osob
Dodavatel může prokázat určitou část technické kvalifikace nebo profesní způsobilosti s výjimkou kritéria podle § 77 odst. 1 zákona požadované zadavatelem prostřednictvím jiných osob. Dodavatel je v takovém případě povinen zadavateli předložit
a) doklady prokazující splnění profesní způsobilosti podle § 77 odst. 1 zákona jinou osobou,
b) doklady prokazující splnění chybějící části kvalifikace prostřednictvím jiné osoby,
c) doklady o splnění základní způsobilosti podle § 74 zákona jinou osobou a písemný závazek jiné osoby k poskytnutí plnění určeného k plnění veřejné zakázky nebo k poskytnutí věcí nebo práv, s nimiž bude dodavatel oprávněn disponovat v rámci plnění veřejné zakázky, a to alespoň v rozsahu, v jakém jiná osoba prokázala kvalifikaci za dodavatele. Má se za to, že tento požadavek je splněn, pokud obsahem písemného závazku jiné osoby je společná a nerozdílná odpovědnost této osoby za plnění veřejné zakázky společně s dodavatelem. Prokazuje-li však dodavatel prostřednictvím jiné osoby kvalifikaci a předkládá doklady podle § 79 odst. 2 písm. a), b) nebo d) zákona vztahující se k takové osobě, musí dokument podle tohoto odstavce obsahovat závazek, že jiná osoba bude vykonávat stavební práce či služby, ke kterým se prokazované kritérium kvalifikace vztahuje.
[bookmark: _Toc460739793][bookmark: _Toc460740008][bookmark: _Toc51831915]Prokázání splnění kvalifikace u zahraničního dodavatele
V případě, že byla kvalifikace získána v zahraničí, prokazuje se doklady vydanými podle právního řádu země, ve které byla získána, a to v rozsahu požadovaném zadavatelem.
[bookmark: _Toc460739794][bookmark: _Toc460740009][bookmark: _Toc51831916]Změny kvalifikace účastníka zadávacího řízení
Pokud po předložení dokladů nebo prohlášení o kvalifikaci dojde v průběhu zadávacího řízení ke změně kvalifikace dodavatele, je dodavatel povinen tuto změnu zadavateli do 5 pracovních dnů oznámit a do 10 pracovních dnů od oznámení této změny předložit nové doklady nebo prohlášení ke kvalifikaci. Povinnost podle věty první účastníku zadávacího řízení nevzniká, pokud je kvalifikace změněna takovým způsobem, že
a) podmínky kvalifikace jsou nadále splněny,
b) nedošlo k ovlivnění kritérií pro snížení počtu účastníků zadávacího řízení nebo nabídek a
c) nedošlo k ovlivnění kritérií hodnocení nabídek.
Dozví-li se zadavatel, že dodavatel nesplnil povinnost uvedenou v předchozím odstavci, zadavatel jej bezodkladně vyloučí ze zadávacího řízení.
[bookmark: _Toc51241652][bookmark: _Toc51307615][bookmark: _Toc460739795][bookmark: _Toc460740010][bookmark: _Toc51831917]Kvalifikovaný nebo certifikovaný dodavatel
Předloží-li dodavatel zadavateli výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, tento výpis nahrazuje doklad prokazující
a) profesní způsobilost podle § 77 zákona v tom rozsahu, v jakém údaje ve výpisu ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů prokazují splnění kritérií profesní způsobilosti, a
b) základní způsobilost podle § 74 zákona.
Zadavatel přijme výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, pokud k poslednímu dni, ke kterému má být prokázána základní způsobilost nebo profesní způsobilost, není výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů starší než 3 měsíce. Zadavatel nemusí přijmout výpis ze seznamu kvalifikovaných dodavatelů, na kterém je vyznačeno zahájení řízení podle § 231 odst. 4.
[bookmark: _Toc51241655][bookmark: _Toc51307618][bookmark: _Ref445641742][bookmark: _Toc460739796][bookmark: _Toc460740011][bookmark: _Toc51831918]Základní způsobilost
Základní způsobilost splňuje dodavatel:
a) který nebyl v zemi svého sídla v posledních 5 letech před zahájením zadávacího řízení pravomocně odsouzen pro trestný čin uvedený v příloze č. 3 zákona nebo obdobný trestný čin podle právního řádu země sídla dodavatele; k zahlazeným odsouzením se nepřihlíží,
b) který nemá v České republice nebo v zemi svého sídla v evidenci daní zachycen splatný daňový nedoplatek,
c) který nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na veřejné zdravotní pojištění,
d) který nemá v České republice nebo v zemi svého sídla splatný nedoplatek na pojistném nebo na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti,
e) který není v likvidaci, nebylo proti němu vydáno rozhodnutí o úpadku a nebyla vůči němu nařízena nucená správa podle jiného právního předpisu nebo v obdobné situaci podle právního řádu země sídla dodavatele.
Je-li dodavatelem právnická osoba, musí podmínku podle odstavce § 74 odst. 1 písm. a) zákona splňovat tato právnická osoba a zároveň každý člen statutárního orgánu. Je-li členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí podmínku podle odstavce § 74 odst. 1 písm. a) zákona splňovat 
a) tato právnická osoba,
b) každý člen statutárního orgánu této právnické osoby a
c) osoba zastupující tuto právnickou osobu v statutárním orgánu dodavatele.
Účastní-li se zadávacího řízení pobočka závodu
a) zahraniční právnické osoby, musí podmínku podle odstavce 1 písm. a) splňovat tato právnická osoba a vedoucí pobočky závodu,
b) české právnické osoby, musí podmínku podle odstavce 1 písm. a) splňovat osoby uvedené v odstavci 2 a vedoucí pobočky závodu.

V nabídce dodavatel prokáže splnění podmínek základní způsobilosti čestným prohlášením.
Vzor čestného prohlášení o splnění základní způsobilosti dodavatele tvoří přílohu (Příloha 1) této ZD. 
Čestné prohlášení musí obsahovat zákonem a zadavatelem požadované údaje o splnění kvalifikačních předpokladů a musí být současně podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. 

[bookmark: _Ref445641790][bookmark: _Toc460739797][bookmark: _Toc460740012][bookmark: _Toc51831919]Profesní způsobilost
[bookmark: _Ref462145600]Splnění profesní způsobilosti dle § 77 odst. 1 zákona prokáže dodavatel, který předloží výpis z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiný právní předpis zápis do takové evidence vyžaduje, a to ve formě prosté kopie. Výpis musí být z doby nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení tohoto zadávacího řízení.
[bookmark: _Ref462145602]V případě, že dodavatel není zapsán v obchodním rejstříku nebo v jiné obdobné evidenci ve smyslu § 77 odst. 1 zákona, předloží oprávnění k podnikání ve smyslu § 77 odst. 2 písm. a) zákona v rozsahu předmětu odpovídajícímu tomuto zadávacímu řízení, pokud jiné právní předpisy takové oprávnění vyžadují. Jedná se zejména o doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci. Tímto dokladem se rozumí prostá kopie živnostenského listu nebo prostá kopie výpisu ze živnostenského rejstříku.
Účastník může doklady profesní způsobilosti v souladu s ustanovením § 53 odst. 4 zákona nahradit čestným prohlášením, ze kterého musí být zřejmé, že účastník splňuje profesní způsobilost požadovanou zadavatelem.
[bookmark: _Toc51065929][bookmark: _Toc51065999][bookmark: _Toc51241658][bookmark: _Toc51307621][bookmark: _Toc51065931][bookmark: _Toc51066001][bookmark: _Toc51241660][bookmark: _Toc51307623][bookmark: _Toc51065932][bookmark: _Toc51066002][bookmark: _Toc51241661][bookmark: _Toc51307624][bookmark: _Ref445584527][bookmark: _Toc460739799][bookmark: _Toc460740014][bookmark: _Toc51831920]Technická kvalifikace
[bookmark: _Toc460739800][bookmark: _Toc460740015][bookmark: _Toc51831921]Seznam významných dodávek dle § 79 odst. 2 písm. b) zákona
Významnou dodávkou se pro potřeby této veřejné zakázky rozumí realizované dodávky kancelářských potřeb dodaných jednomu odběrateli, u nichž rozsah těchto dodávek dodaných jednomu odběrateli byl během posledních 3 let alespoň 2 miliony Kč bez DPH, (tj. celkem alespoň 2 miliony Kč bez DPH za poslední 3 roky).

Zadavatel na základě výše uvedených ustanovení tohoto článku požaduje předložit seznam tří významných dodávek poskytnutých dodavatelem pro tři různé odběratele za poslední tři roky před zahájením tohoto výběrového řízení. U plnění zasahujících do budoucnosti uvede dodavatel rozsah plnění ve finančním vyjádření v Kč bez DPH vztahujícím se k dodávkám před zahájení tohoto výběrového řízení, budoucí plnění nebudou uznána. 
Pro splnění této kvalifikace zadavatel požaduje po dodavateli vyplnit seznam tří významných dodávek, který je uveden v příloze (Příloha 4) této ZD.
Zadavatel upozorňuje dodavatele, že si může dožádat další informace, a to v rámci vyjasnění kvalifikace. K takovému dožádání může dojít v případě pochybností o tom, že dokládané plnění zcela naplňuje veškeré podmínky kladené na splnění předmětné technické kvalifikace. Zadavatel dodavatele upozorňuje, že dodávky nebudou zadavatelem akceptovány a nebude k nim při posouzení kvalifikace přihlíženo, pokud se údaje uváděné dodavatelem ohledně kterýchkoliv takových dodávek ukážou jako nepravdivé.
[bookmark: _Toc460739801][bookmark: _Toc460740016][bookmark: _Toc51831922]Prokázání splnění kvalifikace před uzavřením smlouvy
Vybraný dodavatel, se kterým má být uzavřena smlouva, je v souladu s § 86 odst. 3 zákona povinen před jejím uzavřením předložit zadavateli originály nebo úředně ověřené kopie dokladů prokazujících splnění kvalifikace, a to: 
· výpis z evidence Rejstříku trestů ve vztahu k § 74 odst. 1 písm. a);
· potvrzení příslušného finančního úřadu ve vztahu k § 74 odst. 1 písm. b);
· potvrzení příslušné okresní správy sociálního zabezpečení ve vztahu k § 74 odst. 1 písm. d);
· výpis z obchodního rejstříku nebo jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán;
· doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci;
· potvrzení Úřadu práce České republiky, že dodavatel zaměstnává na chráněných pracovních místech podle zákona o zaměstnanosti alespoň 50 % osob se zdravotním postižením z celkového počtu svých zaměstnanců; rozhodným je průměrný přepočtený počet zaměstnanců za kalendářní čtvrtletí předcházející zahájení zadávacího řízení.
Doklady prokazující základní způsobilost podle § 74 a profesní způsobilost podle § 77 odst. 1 musí prokazovat splnění požadovaného kritéria způsobilosti nejpozději v době 3 měsíců přede dnem zahájení tohoto zadávacího řízení.
[bookmark: _Ref51228946][bookmark: _Toc51831923]Využití poddodavatelů
Ve smyslu ustanovení § 105 zákona zadavatel požaduje, aby v nabídce dodavatel určil části veřejné zakázky, které hodlá plnit prostřednictvím poddodavatelů nebo předložil seznam poddodavatelů, pokud jsou dodavateli známi a uvedl, kterou část veřejné zakázky bude každý z poddodavatelů plnit.
Účastník je povinen v souladu s § 105 odst. 3 zákona po doručení oznámení o výběru dodavatele oznámit nejpozději do 10 pracovních dnů identifikační údaje poddodavatelů, kteří se budou podílet na plnění jednotlivých částí veřejné zakázky.
Dodavatel uvede předmětné údaje v dokladu „Využití poddodavatelů“, jehož vzor je přílohou (Příloha 4) této zadávací dokumentace. Doklad musí být podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele. 
Dodavatel tento doklad předkládá pouze v případě, že hodlá svěřit některou část veřejné zakázky poddodavateli.
[bookmark: _Toc51241666][bookmark: _Toc51307629][bookmark: _Toc460739803][bookmark: _Toc460740018][bookmark: _Toc51831924]Podmínky a požadavky pro zpracování nabídky
[bookmark: _Toc51241676][bookmark: _Toc51307639][bookmark: _Toc460739804][bookmark: _Toc460740019][bookmark: _Toc51831925]Jazyk nabídky
Nabídka bude zpracována v českém jazyce včetně všech příloh a dokumentů. V případech, kdy zadavatel vyžaduje předložení dokladu podle právního řádu České republiky, může dodavatel předložit obdobný doklad podle právního řádu státu, ve kterém se tento doklad vydává; tento doklad se předkládá s překladem do českého jazyka. Doklady ve slovenském jazyce se předkládají bez překladu.
[bookmark: _Toc51241678][bookmark: _Toc51307641][bookmark: _Toc460739807][bookmark: _Toc460740022][bookmark: _Toc51831926]Počet nabídek a varianty
Každý dodavatel může podat pouze jednu nabídku. Pokud dodavatel podá druhou nabídku společně s dalšími dodavateli nebo podá více nabídek, budou vyřazeny všechny tyto nabídky. 
Variantní řešení nabídek není přípustné. 
[bookmark: _Toc51241696][bookmark: _Toc51307661][bookmark: _Toc460739809][bookmark: _Toc460740024][bookmark: _Toc51831927]Termín pro podání nabídky
Lhůta pro podání nabídek počíná běžet dnem následujícím po dni zahájení zadávacího řízení a končí dne
19. 10. 2020 ve 23:59 hodin.
Otevírání nabídek proběhne v souladu s ustanovením § 109 zákona.
Otevírání nabídek v elektronické podobě je neveřejné.
Podáním nabídky se rozumí doručení nabídky zadavateli prostřednictvím elektronického nástroje. Za včasné doručení odpovídá dodavatel.
[bookmark: _Toc51831928]Způsob podání nabídek
Veškeré úkony v zadávacím řízení, včetně předložení dokladů k prokázání kvalifikace, které jsou součástí nabídky, včetně podání nabídky a veškerá komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem se provádějí v certifikovaném elektronickém nástroji E-ZAK („E-ZAK“) na https://zakazky.vse.cz 
Zadavatel upozorňuje dodavatele, že pro plné využití všech možností elektronického nástroje E-ZAK je třeba provést a dokončit tzv. registraci dodavatele. Pro získání možnosti přihlášení do systému E-ZAK je zapotřebí se registrovat do Centrální databáze dodavatelů (CDD) systému FEN.cz na adrese https://fen.cz/#/registrace, kde jsou k dispozici všechny podrobnosti a návody k registraci.
Veškeré písemnosti zasílané prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK se považují za řádně doručené dnem jejich doručení do uživatelského účtu adresáta písemnosti v elektronickém nástroji E-ZAK. Na doručení písemnosti nemá vliv, zda byla písemnost jejím adresátem přečtena, případně zda elektronický nástroj E-ZAK adresátovi odeslal na kontaktní emailovou adresu upozornění o tom, že na jeho uživatelský účet v elektronickém nástroji E-ZAK byla doručena nová zpráva, či nikoli.
Zadavatel dodavatelům doporučuje, aby průběžně sledovali webovou stránku s touto VZ.
Veškeré podmínky a informace týkající se elektronického nástroje jsou k dispozici na adrese:
https://zakazky.vse.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-cdd-pdf 

V případě dotazů týkajících se technického nastavení kontaktujte provozovatele elektronického nástroje E-ZAK na e-mailu: podpora@ezak.cz, tel. +420 538 702 719.
[bookmark: _Toc51241700][bookmark: _Toc51307665][bookmark: _Toc51831929]Podpis osoby oprávněné jednat za dodavatele
Veškeré doklady či prohlášení, u nichž je vyžadován podpis, musí být podepsány osobou oprávněnou jednat jménem dodavatele či statutárním orgánem dodavatele; v případě podpisu jinou osobou musí být originál nebo úředně ověřená kopie jejího zmocnění doložena v nabídce. 
[bookmark: _Toc51830949][bookmark: _Toc51830950][bookmark: _Toc460739811][bookmark: _Toc460740026][bookmark: _Toc51831930]Obsah a doporučená struktura nabídky
Zadavatel doporučuje pro přehlednost nabídky, aby podaná nabídka účastníka zadávacího řízení byla zpracována v níže stanovené struktuře.
[bookmark: _Toc462300275][bookmark: _Toc51831931][bookmark: _Toc460739812][bookmark: _Toc460740027]Krycí list nabídky
Uchazeč použije vzor Krycího listu nabídky, který je uveden v příloze (Příloha 1) této ZD. Hodnota v poli „Celková nabídková cena“ na krycím listu nabídky se musí shodovat s hodnotou uvedenou ve vyplněné cenové tabulce (Příloha 7 této ZD) v poli „Celková nabídková cena v Kč bez DPH“.
Krycí list nabídky musí být podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele.
[bookmark: _Toc51241706][bookmark: _Toc51307672][bookmark: _Toc51241707][bookmark: _Toc51307673][bookmark: _Toc51241710][bookmark: _Toc51307676][bookmark: _Toc51831932][bookmark: _Toc460739814][bookmark: _Toc460740029]Prokázání zaměstnávání alespoň 50 % osob se zdravotním postižením
Dodavatel dle článku 6 této ZD do nabídky přiloží:
· prohlášení, že v rámci dodavatele je na chráněných pracovních místech zaměstnáno alespoň 50 % osob se zdravotním postižením z celkového počtu zaměstnanců (podle § 38 odst. 1 zákona);
· potvrzení Úřadu práce České republiky (ve formě prosté kopie); rozhodným je průměrný přepočtený počet zaměstnanců za kalendářní čtvrtletí předcházející zahájení zadávacího řízení dle ustanovení § 38 odst. 1 zákona. 
[bookmark: _Toc51831933]Prokázání kvalifikace
· Prokázání základní způsobilosti dle článku 9.2. této ZD.
· Prokázání profesní způsobilosti dle článku 9.3. této ZD.
· Prokázání technické kvalifikace dle článku 9.4. této ZD.
[bookmark: _Toc51831934][bookmark: _Toc460739815][bookmark: _Toc460740030]Využití poddodavatelů
Dodavatel uvede dle článku 9.6. této ZD informace o využití poddodavatelů. Dodavatel toto předkládá pouze v případě, že hodlá svěřit některou část veřejné zakázky poddodavateli.
[bookmark: _Toc460739819][bookmark: _Toc460740034][bookmark: _Toc51831935]Cenová tabulka
Dodavatel přiloží do nabídky vyplněnou cenovou tabulku ve formátu Microsoft Excel (přípona souboru XLSX) uvedenou v příloze (Příloha 7) této ZD. Bližší informace k vyplnění jsou popsány v článku 8. této ZD.
[bookmark: _Toc51241717][bookmark: _Toc51307683][bookmark: _Toc51241718][bookmark: _Toc51307684][bookmark: _Toc460739821][bookmark: _Toc460740036][bookmark: _Toc51831936]Podepsaný závazný návrh smlouvy
Nedílnou součástí nabídky dodavatele bude návrh smlouvy, který je uveden v příloze (Příloha 6) této ZD včetně přílohy A a B smlouvy. V návrhu smlouvy dodavatel vyplní (přepíše) pouze žlutě podbarvená pole, jiné údaje nesmí měnit.
Další nedílnou součástí smlouvy je Příloha C – část nabídky dodavatele týkající se cenové tabulky dle článku 8. (resp. Příloha 7 této ZD). Příloha C smlouvy se fyzicky znovu ke smlouvě nepřikládá, pouze je ve smlouvě uvedeno odkazem. Přílohou se stane až při uzavření smlouvy s vybraným dodavatelem.
Návrh smlouvy musí být podepsán dodavatelem, a to v souladu se způsobem podepisování uvedeném v obchodním rejstříku, či osobou zmocněnou k takovému úkonu; originál příslušné plné moci musí být v takovém případě přiložen k návrhu smlouvy.
[bookmark: _Toc51831937]Případné další relevantní informace dodavatele
Informace, které dodavatel považuje za významné, nebo jsou vyžadovány legislativou (zejména doklady opravňující jednat jménem či za dodavatele či jiné osoby) a v požadované struktuře nabídky ještě nejsou uvedeny.

[bookmark: _Toc460739822][bookmark: _Toc460740037][bookmark: _Toc51831938]Ostatní podmínky zadávací dokumentace
[bookmark: _Toc51831939][bookmark: _Toc460739823][bookmark: _Toc460740038]Zadávací lhůta
Zadávací lhůta ve smyslu § 40 zákona není stanovena.
[bookmark: _Toc51831940]Přístup k zadávací dokumentaci
Tato zadávací dokumentace je včetně všech příloh uveřejněna na profilu zadavatele po celou lhůtu pro podání nabídek.
[bookmark: _Toc51831941]Komunikace a vysvětlení zadávací dokumentace
Veškerá komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem bude probíhat výhradně v českém jazyce v souladu s § 211 zákona elektronicky, a to prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK nebo datové schránky, není-li stanoveno jinak. Písemnosti zasílané prostřednictvím elektronického nástroje E-ZAK se považují za řádně doručené dnem jejich doručení do uživatelského účtu adresáta v elektronickém nástroji E-ZAK. Na doručení písemnosti nemá vliv, zda byla písemnost jejím adresátem přečtena, případně zda elektronický nástroj E-ZAK adresátovi odeslal na kontaktní e-mailovou adresu upozornění o tom, že na uživatelský účet adresáta v elektronickém nástroji E-ZAK byla doručena nová zpráva, či nikoli. 
Dodavatel je oprávněn po zadavateli požadovat vysvětlení zadávací dokumentace v souladu s ustanovení § 98 zákona. V takovém případě doručí dodavatel elektronicky v souladu s ustanovení § 211 zákona žádost o vysvětlení zadávací dokumentace zadavateli, a to nejpozději ve lhůtě 7 pracovních dnů před uplynutím stanovené lhůty pro podání nabídek. Zadavatel uveřejní vysvětlení zadávací dokumentace na svém profilu zadavatele v souladu s § 54 odst. 5 zákona, a to nejpozději 4 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Dodavatelé jsou povinni seznámit se s vysvětlením, resp. změnou či doplněním zadávací dokumentace před podáním nabídky a reflektovat její znění v podané nabídce.
[bookmark: _Toc51241730][bookmark: _Toc51307696][bookmark: _Toc51241731][bookmark: _Toc51307697][bookmark: _Toc460739824][bookmark: _Toc460740039][bookmark: _Toc51831942]Prohlídka místa plnění
S ohledem na předmět plnění této veřejné zakázky nebude prohlídka místa plnění uskutečněna.
[bookmark: _Toc51241738][bookmark: _Toc51307704][bookmark: _Toc51241739][bookmark: _Toc51307705][bookmark: _Toc460739829][bookmark: _Toc460740044][bookmark: _Toc51831943]Práva zadavatele
Zadavatel si vyhrazuje právo změny zadávacích podmínek.
Zadavatel si v souladu s ustanovením § 53 odst. 5 zákona vyhrazuje právo uveřejnit oznámení o výběru na svém profilu, stejně tak i oznámení o vyloučení účastníka zadávacího řízení nebo oznámení o zrušení zadávacího řízení. V takovém případě se oznámení považují za doručená všem účastníkům zadávacího řízení okamžikem jejich uveřejnění.
Zadavatel může v souladu s ustanovením § 39 odst. 5 ověřovat věrohodnost poskytnutých údajů, dokladů, vzorků nebo modelů a může si je opatřovat také sám.
Zadavatel si vyhrazuje právo neposkytovat náhradu nákladů, které dodavatel vynaloží na účast v zadávacím řízení na veřejnou zakázku, nestanoví-li zákon jinak.
Zadavatel si vyhrazuje právo pro případ shodných nabídkových cen určit pořadí těchto nabídek losem, přičemž losování proběhne za účasti účastníků zadávacího řízení, kteří podali shodné cenové nabídky. O termínu losování budou tito účastníci zadávacího řízení zadavatelem písemně vyrozuměni nejméně 3 pracovní dny předem.
[bookmark: _Toc51241741][bookmark: _Toc51307707][bookmark: _Toc460739830][bookmark: _Toc460740045][bookmark: _Toc51831944]Hodnocení nabídek
Podané nabídky budou v souladu s § 114 odst. 2 zákona hodnoceny podle jejich ekonomické výhodnosti, kterou je pro toto zadávací řízení nejnižší nabídková cena. 
Nabídkovou cenou se pro účely hodnocení nabídek rozumí hodnota v poli „Celková nabídková cena“ uvedená v krycím listu nabídky (Příloha 1 této ZD). Současně s tím se hodnota v poli „Celková nabídková cena“ na krycím listu nabídky musí shodovat s hodnotou uvedenou ve vyplněné cenové tabulce (Příloha 7 této ZD) v poli „Celková nabídková cena v Kč bez DPH“.
Pořadí nabídek bude stanoveno podle výše celkové nabídkové ceny, a to od nejnižší k nejvyšší. Před stanovením pořadí nabídek posoudí zadavatel výše nabídkových cen s ohledem na mimořádně nízkou nabídkovou cenu.
Zadavatel rozhodne o výběru dodavatele, jehož nabídka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvýhodnější nabídka a splnila všechny zadávací podmínky a požadavky zákona.
[bookmark: _Toc460739833][bookmark: _Toc460740048][bookmark: _Toc51831945]Seznam příloh zadávací dokumentace
Přílohou této zadávací dokumentace jsou následující dokumenty, které jsou k dispozici v elektronické podobě na profilu zadavatele:
[bookmark: _Ref51308040][bookmark: _Ref51307539][bookmark: _Ref444154847][bookmark: _Ref445640873]– Krycí list nabídky
[bookmark: _Ref51648263]- Prohlášení o zaměstnávání alespoň 50 % osob se zdravotním postižením
– Čestné prohlášení o splnění základní způsobilosti
[bookmark: _Ref51307521]– Splnění technických kvalifikačních předpokladů (významné dodávky)
– Využití poddodavatelů
[bookmark: _Ref51307432]– Smlouva – návrh
Smlouva – Příloha A [bookmark: _Ref51831521]– Požadavky na měsíční sestavy dodaného zboží
Smlouva – Příloha B  – Zpracování osobních údajů
[bookmark: _Ref445727740][bookmark: _Ref460673066]– Cenová tabulka

Tečkovaně podtržené přílohy označují dokument s formulářovými poli. K vyplnění dokumentů s formulářovými poli (žlutě podbarvená) zadavatel doporučuje použít textový editor Microsoft Word verze 2010 a vyšší, vyjma cenové tabulky (Příloha 7), kterou je třeba vyplnit v tabulkovém procesoru Microsoft Excel verze 2010 a vyšší.
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